Procédure sighature électronique des

déclarations de créance pour les IDESS

1) Vous recevez la déclaration de créance (DC) par mail par votre agent traitant

via Uadresse : idess@spw.wallonie.be

Votre agent traitant vous a envoyé un courriel avec la notification concernant un solde ou

une avance de subvention ou un solde avec un avance.

Dans ce courriel, vous trouverez deux fichiers :

Un document word
Un document PDF

Vous devez compléter la DC du document word de la fagon suivante, en suivant les

éléments surlignés en jaune :

Indiquer le prénom et nom du signataire ainsi que sa fonction ;

Indiquer le nom de votre IDESS ainsi que le numéro BCE ;

Cocher siou non la DC fait Uobjet d’une cession de créance ou de mise en gage ;
Indiquer le numéro de compte de U'IDESS connu par 'administration ;

Indiquer le nom de UIDESS ;

Indiquer le lieu de signature ainsi que la date ;

Indiguer la mention « certifié sincere et véritable ».



DECLARATION DE CREANCE

Je soussigne (') Jean MONIDESS, Directeur général

cadifis gqu'en applocation du décret du 14 deécembre 2004 rekafif 4 I'ogrément et ou

subvenficnnemeant des 4 Initiafives de Développement de I'Emplol dans le sectewr des services de

proximite & finalité sociale » en abrégé o |L0.ES.S. » notamment les arficies 12, 13 a1 14, il est ad 4

I'UD.E.5.3.300 CPAS MOULIMSART, BCE 0207.££3.000

La somme de 763,44 € [neuf cent quatre-vingi-frois euros et guarante-six centimes)

EEFII'éS-E"ﬂU"I' D Le solde de ko suovention o EiSiqUE 2024 # 10 subvenfion d'encadrement 2024 +

‘avance de la subvenfion classique 2025 IDESS

Cette déciaration de créance [ FAIT / B NE FAIT FAS I'cbjet d'une cession de créance ou d'une

TiEE &N gage.

Celte somme est @ verser av compte n® (IEANT) BEED 5000 D000 5000

ouyard av nom de CPAS MOULINSART

Faif O MOULINZART, Le 20/01/2024

SIGHATURE (menticn “cerifié sincére et wéritable™) - cerfifié sincére et véritable

Cadre réserve a I"Administration
Comespondant fadame KRENZI Salvie
carmptsble - sedvie. krenzi@ spw. walionie. be
ldentifiant SAP BP 12020000
Reference du paisment SO24+A425
Periode budg. 2025
Fonds - 1000
Centre financier : 10000013
Dornaine fopot, : 104025
Compte budgétaire 24252000
Compts GL G7424000
M® de Visa - 2Ri04045
N eng jundigue : 500152532
N® Centre de colt : 10000018

" Mom =t Guolite de ko pasonne juidiquement hobifide 3 engoger 'erieprise

[ Werficnner houjows b= numarn de compote de lentreprise meme silo créonce foit lobjet S une mis= =n gog=




2) Une fois cette DC complétée en vérifiant que le document tient sur une seule

page, vous devez ’enregistrer en PDF et le signer électroniquement via votre

carte d’identité

Voici les étapes a suivre :

1% étape : Utiliser un certificat :

= Menu () Yy eDCIDESSpdf x ® #  Se connecter
Tous les outils  Modifier ~ Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des oufils Q
Tous les outils x
Ajouter des commentaires DECLARATION DE CREANCE
Q
Demander des signatures . 2oz
® c,ﬁ’c"(?jm‘;’m? anaiure 2 Je soussigné (') Jean MONIDESS, Directeur général
B ScanetocR & certifie qu'en application du décret du 14 décembre 2006 relatif & I'agrément et au
“ subventionnement des « Initiatives de Développement de I'Emploi dans le secteur des services de
B c PDF gita . " = . .
& R E‘-‘, proximité & finalité sociale » en abrégé « 1.D.E.S.S. » notamment les articles 12, 13 et 14, il est d0 &
4. Remplr et signer o I'.D.E.S.5.300 CPAS MOULINSART, BCE 0207.663.000
& Aouter un tampon La somme de 983,46 € (neuf cent quatre-vingt-trois euros et quarante-six centimes)
_ Représentant : Le solde de la subvention classique 2024 + la subvention d'encadrement 2024 +
3 Utiliser un certificat
< I'avance de la subvention classique 2025 IDESS
@ utiiser le prépresse Cette déclaration de créance [[] FAIT / [X] NE FAIT PAS I'objet d'une cession de créance ou d'une
& Mesurer des objets mise en gage
B Comparer des fichiers Cette somme est & verser au compte n° (IBAN2) BE80 5000 0000 5000
ER Ajouter du contenu muttimédia
ouvert au nom de CPAS MOULINSART
Utiliser des actions guidées
@® Préparer laccessibilité Fait & MOULINSART, Le 20/01/2026
Afficher plus
SIGNATURE (mention "certifié sincére et véritable") : cerfifié sincere et véritable
eme £ . s .
2°me gtape : sigher numériquement :
= Menu () ¢ eDCIDESS.pdf X @ 32  Se connecter
Tous les outils Modifier Convertir Signer électroniquement Rechercher du texte ou des outils Q

< Utiliser un certificat x

EQ@ Signer num uement

[é Tampon temporel

Je soussigné (') Jean MONIDESS, Directeur général

certifie qu'en application du décret du 14 décembre 2006 relatif & I'agrément et au

subventionnement des « Initiatives de Développement de I'Emploi dans le secteur des services de
proximité & finalité sociale » en abrégé « 1.D.ES.S. » notamment les articles 12, 13 et 14, il est d0 a

I'l.D.E.S.S.300 CPAS MOULINSART, BCE 0207.6463.000

GECE ~ |

La somme de 983,46 € (neuf cent quatre-vingt-trois euros et quarante-six centimes)

Représentant : Le solde de la subvention classique 2024 + la subvention d'encadrement 2024 +

I'avance de la subvention classique 2025 IDESS
Cette déclaration de créance [] FAIT / NE FAIT PAS |'objet d'une cession de créance ou d'une

mise en gage

Cette somme est & verser au compte n° (IBANZ) BES0 5000 0000 5000

ouvert au hom de CPAS MOULINSART

Fait & MOULINSART, Le 20/01/202¢

SIGNATURE (mention "certifié sincére et véritable") : cerifié sincére et véritable



3¢me étape : définir la zone de signature avec votre curseur. Si un message d’Acrobat
Reader apparait, vous devez cliquer sur continuer :

= Menu ¢ v ¢DCIDESS.pdf x ® 2 Seq

Tous les outils Modifier Convertir Signer électroniquement Rechercher du texte ou

Le mode d'apergu des signatures est activé. Le document contient des éléments tels que des champs de formulaire,
&£ Utiliser un certificat x des objets multimédia ou des scripts JavaScript pouvant avoir une incidence sur son aspect. Examinez le document ( Signer le document ) (Aﬂicher
avant de le signer.

proximité & finalité sociale » en abrégé «1.D.ES.S. » notamment les articles 12, 13 et 14, il est dU &
I'l.D.E.S.S.300 CPAS MOULINSART, BCE 0207.663.000

La somme de 983,44 € (neuf cent quatre-vingt-trois euros et quarante-six centimes)
Représentant : Le solde de la subvention classique 2024 + la subvention d'encadrement 2024 +
I'avance de la subvention classique 2025 IDESS

Cette déclaration de créance ] FAIT / [X] NE FAIT PAS I'objet d'une cession de créance ou d'une
mise en gage.

Cette somme est a verser au compte n° (IBAN2) BES8O 5000 0000 5000

ouvert au nom de CPAS MOULINSART

Fait @ MOULINSART, Le 20/01/2026

SIGNATURE (mention "certifié sincére et véritable") : certifié sincére et véritable

4°me étape : signer le document :

=Mew () tr eDCIDESS pdf x (0] # Se connecter = o

Tous les outils ~ Modifier ~ Convertir  Signer électroniquement Rechercher du texte ou des outils Q E=]

Le mode d'apergu des signatures est activé. Le document contient des éléments tels que des champs de formulaife
< Utiliser un certificat x des objets multimédia ou des scripts JavaScript pouvant avoir une incidence sur son aspect. Examinez le documel
avant de le signer.

(Siqnav le doeumom) (Aﬂicher le rappon) (Qu'mer)

proximité & finalité sociale » en abrégé « 1.D.E.S.S. » notamment les articles L il est dO @
I'l.D.E.S.5.300 CPAS MOULINSART, BCE 0207.663.000
La somme de 983,46 € (neuf cent quatre-vingt-trois euros et quarante-six centimes)

Représentant : Le solde de la subvention classique 2024 + la subvention d'encadrement 2024 +

I'avance de la subvention classique 2025 IDESS
Cette déclaration de créance [] FAIT /] NE FAIT PAS I'objet d'une cession de créance ou d'une
mise en gage.

Cette somme est & verser au compte n° (IBAN?) BES0 5000 0000 5000

ouvert au nom de CPAS MOULINSART

Fait @ MOULINSART, Le 20/01/2026

SIGNATURE (mention "certifié sincere et véritable") : certifié sincére et véritable

Convertir, moddier et signer électroniquement P
des formulaires et accords PDF Cadre réserve a I'’Administration




5éme étape : choisir le bon certificat de la signature électronique et cliquer sur
continuer:

Signer avec une identification numérique

Choisissez l'identification numérique 3 utiliser pour la signature :

o G[\B Benjamin Doncgq (Signature) (1D numérique Windows) Afficher les détails

( Configurer une nouvelle ID numérique ) ( Annuler )

6°me étape : indiquer votre code PIN de votre carte d’identité et cliquer sur OK:

W Sécurité Windows X
“dlilc a pPuLT

Entrez votre code PIN

Code PIN
| Code PIN

Cliquez pour plus d'informations.



7¢me étape : vous devez arriver au résultat ci-dessous :

DECLARATION DE CREANCE

Je soussigné (1) Jean MOMNIDESS. Directeur général

cerfiie gu'en applicafion du décret du 14 décembre 2008 relatif & 'ogrément et au
subventionnement des u Inifiafives de Développement de I'Emploi dans le secteur des services de
proximité a finalité sociale » en abrégé u .D.ESS5. » notamment les articles 12, 13 et 14, il est d0 &
I'LDWE.S.5.300 CPAS MOULINSART. BCE 0207.6463.000

La somme de 83,446 € (newf cent quatre-vingt-frois evros et quarante -six centimes)

Représentant : Le solde de la subvenfion classique 2024 + la subvention d'encadrement 2024 +
'awvance de la subvention classigque 2025 IDESS

Cette déclaration de créance [] FAIT i [ NE FAIT PAS I'objet d'une cession de créance ou d'une

mise en gage.

Cette somme est a verser auv compte n® (IBAN?) BE&D 5000 0000 5000

ouvvert au nom de CPFAS MOULINSART

Fait @ MOULINSART, Le 20/01 /2024

SIGMATURE (mention "cerfifié sincére et véritable”) : certifié sincére et véritable

Benjamin  Sopemmsiae
Doncq (Signature)
. Date : 2026.01.20
(Signature) 15:18:31 +01'00°
Cadre réserve a PAdministration
Correspondant Madame KRENZI Seivie
comptable : selvie_krenzif@spw.wallonie. be
Identifiant SAP BP 10020000
Référence du paiement SO24+AVW25
Période budg. : 2025
Fonds : 1000
Centre financier : 10000018
Domaine fonct. : 104025
Compte budgétaire : 84352000
Compte GL 567434000
N® de Visa - 25/04045
M* eng juridique - 500152533
N® Centre de codlt : 10000018

[ Hom et Qualité de la personne juridiquement nasiités a engager I'enfreprise
[2) Menticnner toujours 2 numérs de compte da l'enfreprise meéme si la créance fait 'objet d'une mise en gage

3) Deés que votre DC est complétée et signée, vous devez l’envoyer par courriel
en format PDF a idess@spw.wallonie.be. Une seule DC par courriel et une

seule page par DC. Merci d’indiquer le numéro de votre IDESS dans U'objet de
courriel (Exemple : Objet : IDESS300 — déclaration de créance 2026).

Votre agent traitant communiquera la DC au service des finances le plus rapidement
possible.

Cette procédure s’inscrit dans une démarche de simplification administrative (zéro
papier, traitement plus rapide des paiements, diminution des codts pour les IDESS de
frais de timbres et d’enveloppes, ...).



